Памятка к заполнению пояснительных таблиц
1. Книги пояснительных таблиц и большинство ячеек электронных таблиц защищены от изменений. 

Убедительная просьба не менять содержание и формулы защищенных ячеек, состав и оформление таблиц (путем снятия защиты листа от изменений, копирования ячеек в незащищенные книги и т.д.). При проверке отчетности все пояснительные таблицы будут проверены на предмет их целостности, при нарушении которой все показатели будут пересчитаны на основе единого подхода.

2. Ячейки, окрашенные в темно-серый цвет содержат итоговые формулы расчета индикаторов, основывающиеся на введенных исходных данных. Значения в них определяются автоматически при вводе всех необходимых исходных данных.

Ячейки таблиц, как правило, защищены от изменений, за исключением ячеек, окрашенных в светло-бирюзовый цвет, которые предназначены для ввода исходных данных.
3. Большинство пояснительных таблиц имеет жесткую структуру, не предполагая возможности добавления новых строк или столбцов.

Для таблиц, не имеющих жесткой структуры, сделаны указания на предпочтительное место вставки новых строк (указания справа от таблиц в ячейках с заливкой темно-синим цветом). Настоятельно рекомендуется вставлять строки только в данных местах, поскольку в ином случае могут нарушиться диапазоны формул для расчетных показателей.

Вставленные строки удалить невозможно (таблицы защищены от удаления строк). Если были вставлены лишние строки, их следует оставить пустыми.

4. Если таблица предполагает указание числовых значений, в соответствующих ячейках должны быть указаны только числа (не допускается указание текста вместо цифр,  использование пробелов в качестве разделителей разрядов в численных значения, точек для отделения десятых долей).
Описания и пояснения к вводимым в таблицы данным при необходимости представляются в пояснительной записке.

После отдельных таблиц предусмотрено поле «Пояснения к заполнению». Предупреждающие пояснения красным шрифтом сохраняются до тех пор, пока не будут введены необходимые значения в предусмотренном формате.

5. В сводных таблицах на листах «tab» большинство условий и индикаторов оцениваются автоматически – на основе результатов вспомогательных пояснительных таблиц. До ввода необходимых исходных данных во вспомогательных таблицах значения таких расчетных ячеек будут оставаться пустыми.

Ячейки, окрашенные на листах «tab» в светло-бирюзовый цвет, требуют ручного заполнения в виде указания ответов «Да» или «Нет» в отношении соответствующих индикаторов или условий (иные варианты заполнения не допускаются).  
