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Министерство финансов Республики Карелия

ПРИКАЗ

	  15 февраля  2011 г.
	
	№
	49


г. Петрозаводск
Об утверждении Административного регламента Министерства финансов Республики Карелия исполнения государственной функции  по ведению учета выданных государственных гарантий Республики Карелия, исполнения  обязательств  принципала, обеспеченных государственными гарантиями Республики Карелия, и учета осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям Республики Карелия 

В соответствии с Указом Главы Республики Карелия от 08 сентября 2007 года № 126 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства Республики Карелия от 8 октября 2010 года № 210-П «Об утверждении Положения о Министерстве финансов Республики Карелия»,  приказываю:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства финансов Республики Карелия исполнения государственной функции по ведению учета выданных государственных гарантий Республики Карелия, исполнения  обязательств  принципала, обеспеченных государственными гарантиями Республики Карелия, и учета осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям Республики Карелия. 


2.Управлению доходов и государственного долга (Е.В.Беляева) направить настоящий приказ на государственную регистрацию.

3.Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра А.В.Грищенкова.

Министр
 





           В.И.Усынин     
Утвержден 

Приказом  Министерства финансов  Республики Карелия

от «15» февраля 2011 г.   № 49    
Административный регламент

Министерства финансов Республики Карелия по ведению учета выданных государственных гарантий Республики Карелия, исполнения  обязательств  принципала, обеспеченных государственными гарантиями Республики Карелия, и учета осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям Республики Карелия 

I. Общие положения
Наименование государственной функции

1. Административный регламент Министерства финансов Республики Карелия исполнения государственной функции по ведению учета выданных государственных гарантий Республики Карелия (далее – государственная гарантия), исполнения  обязательств  принципала, обеспеченных государственными гарантиями, и учета осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям (далее – государственная функция) определяет последовательность действий (административные процедуры) Министерства финансов Республики Карелия  при реализации полномочия по управлению государственным долгом Республики Карелия  в части  организации  учета выданных государственных гарантий, исполнения обязательств   принципала, обеспеченных государственными гарантиями, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям.
Нормативно-правовое регулирование 
исполнения государственной функции
2. Исполнение государственной функции осуществляется Министерством финансов Республики Карелия в порядке и в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Карелия. 
Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая); 
Законом  Республики Карелия от 31декабря 2009 года № 1354-ЗРК  «О Бюджетном процессе в Республике Карелия»; 
Законом Республики Карелия о бюджете Республики Карелия на очередной финансовый год и плановый период;
Постановление Правительства Республики Карелия от 8 октября 2010 года № 210-П «Об утверждении Положения о Министерстве финансов Республики Карелия»; 
Приказом Министерства финансов Республики Карелия  от 30 ноября 2007 года № 387 «О вопросах учета долговых обязательств Республики Карелия».
Органы, исполняющие государственную функцию

3. Исполнение государственной функции осуществляется Министерством финансов Республики Карелия (далее – Министерство).
4. Место нахождения Министерства:
185028, Республика Карелия, г. Петрозаводск, пр. Ленина, д. 19. 
Время работы:

понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.30;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00;

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00

Выходные дни - суббота и воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность работы Министерства сокращается на 1 час.

Телефоны: (814-2) 71-64-77, 71-64-78. 
Факс: (814-2) 71-64-56.

e-mail: kres@minfin.karelia.ru
Адрес сайта в сети Интернет: http://www.minfin.karelia.ru 

II. Административные процедуры

Последовательность действий (административные процедуры)

при исполнении государственной функции

5. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

 регистрация государственной гарантии  в государственной долговой книге Республики Карелия (далее – долговая книга), по форме утвержденной приказом Министерства финансов Республики Карелия от 30 ноября 2007 года № 387 «О вопросах учета долговых обязательств» (приложение № 1);

регистрация договора об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению Республике Карелия в порядке регресса сумм, уплаченных Республикой Карелия  во исполнение              (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии в долговой книге;

учет исполнения принципалом обязательств, обеспеченных государственной гарантией,  на основании  извещений бенефициара;
учет осуществления гарантом платежей по выданной государственной гарантии, в случае уплаты  Республикой Карелия  сумм  бенефициару во исполнение   (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии.
6. Основанием для начала исполнения государственной функции, является  поступление в Министерство  государственной  гарантии, подписанной  Главой Республики Карелия, для регистрации   в долговой книге. 
7. Учет в долговой книге государственных гарантий, исполнения обязательств принципала, обеспеченных государственной гарантией и осуществления гарантом платежей по выданным государственным гарантиям  прекращается  после полного исполнения принципалом  обязательств, обеспеченных государственной гарантией.

8. Долговая книга ведется на электронных и бумажных носителях. При несоответствии между данными на бумажном носителе и электронном носителе приоритет имеют данные на бумажном носителе.

Данные о долговых обязательствах Республики Карелия ежемесячно выводятся на бумажный носитель.
Регистрация государственной гарантии 
в долговой книге 

9. Основанием для начала осуществления административной процедуры, является  поступление в Министерство  государственной  гарантии, подписанной  Главой Республики Карелия.
10. Ответственным за выполнение действий, определенных административной процедурой, является уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства.

11. Государственная  гарантия, подписанная  Главой Республики Карелия в течение 1 рабочего дня с момента поступления,  регистрируется уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства.

12. Уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства в течение 3 рабочих дней  со дня регистрации государственной  гарантии уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства, вносит запись  в долговую книгу о долговом обязательстве Республики  Карелия в виде государственной гарантии (раздел IV графы 1,2,3,4,5,6,9,11,12,17 приложения № 1).
13. Контроль за совершением действий, определенных административной процедурой, осуществляется начальником Управления доходов и государственного долга Министерства в порядке, установленном разделом IV Регламента Министерства финансов Республики Карелия, утвержденного приказом Министерства финансов Республики Карелия от 12 января 2007 года N 2 «Об утверждении Регламента Министерства финансов  Республики Карелия».

Контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения уполномоченными должностными лицами Министерства положений настоящего Административного регламента.
14. Фиксацией результата выполненного действия является наличие записи  в долговой книге о долговом обязательстве Республики  Карелия в виде выданной государственной гарантии. 

15. Результатом выполненного действия является  наличие в составе  долговой книги данных о долговом обязательстве Республики  Карелия, которые включают в себя:
- наименование долгового обязательства;

- наименование принципала, 

- дату возникновения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- срок погашения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- объем долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям.
Регистрация договора об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению Республике Карелия в порядке регресса сумм, уплаченных Республикой Карелия  во исполнение              (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии в долговой книге 
16. Основанием для начала осуществления административной процедуры, является  поступление в Министерство  договора об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению Республике Карелия в порядке регресса сумм, уплаченных Республикой Карелия  во исполнение  (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии (далее – договор), для регистрации   в долговой книге.

17. Ответственным за выполнение действий, определенных административной процедурой, является уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства.

18. Договор в течение 1 рабочего дня с момента поступления,  регистрируется уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства.
19. Уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства в течение 3 рабочих дней  со дня регистрации договора уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства производит регистрацию договора путем внесения записи в долговую книгу (раздел IV графа 7 приложения № 1). 

20. Контроль за совершением действий, определенных административной процедурой, осуществляется начальником Управления доходов и государственного долга Министерства в порядке, установленном разделом IV Регламента Министерства финансов Республики Карелия, утвержденного приказом Министерства финансов Республики Карелия от 12 января 2007 года N 2 «Об утверждении Регламента Министерства финансов  Республики Карелия».

Контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения уполномоченными должностными лицами Министерства положений настоящего Административного регламента.
21. Фиксацией результата выполненного действия является наличие регистрационной записи  о договоре в долговой книге. 

22. Результатом выполненного действия является  наличие в составе  долговой книги данных о договоре, которые включают в себя номер договора и дату его заключения.
Учет исполнения принципалом обязательств, обеспеченных государственной гарантией,  на основании  извещений бенефициара

23. Основанием для начала осуществления административной процедуры, является  поступление в Министерство  извещения бенефициара о  платежах, осуществленных принципалом в счет погашения обязательства, в обеспечение которого предоставлена государственная гарантия (далее – извещение). 
24. Ответственным за выполнение действий, определенных административной процедурой, является уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства.

25. Извещение в течение 1 рабочего дня с момента поступления,  регистрируется уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства.
26. На основании извещения уполномоченное должностное лицо  отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга  Министерства в течение 3 рабочих дней со дня регистрации извещения уполномоченным должностным лицом общего отдела Министерства вносит запись в долговую книгу об уменьшении  объема обязательств в виде государственной гарантии (раздел IV графы 10, 11, 17 приложения № 1). 
27. Контроль за совершением действий, определенных административной процедурой, осуществляется начальником Управления доходов и государственного долга Министерства в порядке, установленном разделом IV Регламента Министерства финансов Республики Карелия, утвержденного приказом Министерства финансов Республики Карелия от 12 января 2007 года N 2 «Об утверждении Регламента Министерства финансов  Республики Карелия».

Контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения уполномоченными должностными лицами Министерства положений настоящего Административного регламента.

28. Фиксацией результата выполненного действия является наличие записи  об уменьшении  объема обязательств в виде государственной гарантии в долговой книге.

29. Результатом выполненного действия является  наличие в составе  долговой книги данных о долговом обязательстве Республики  Карелия, которые включают в себя:
- наименование долгового обязательства;

- наименование принципала;
- дату возникновения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- срок погашения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- объем долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям;

- погашение долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям;

- остаток долгового обязательства Республики Карелия по предоставленным государственным гарантиям на дату внесения записи в долговую книгу. 
Учет осуществления гарантом платежей по выданной государственной гарантии, в случае уплаты  Республикой Карелия  сумм  бенефициару во исполнение   (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии
30. Основанием для начала осуществления административной процедуры, является  перечисление Министерством денежных средств бенефициару, осуществленного в сумме неисполненного принципалом обязательства по кредитному договору, обеспеченному государственной гарантией.

31. Ответственным за выполнение действий, определенных административной процедурой, является уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства.

32. Уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга  Министерства в течение трех рабочих дней со дня перечисления денежных средств бенефициару, вносит запись в долговую книгу об уменьшении  объема обязательств в виде государственной гарантии (раздел IV графы 10, 11, 17 приложения № 1). 
33. Контроль за совершением действий, определенных административной процедурой, осуществляется начальником Управления доходов и государственного долга Министерства в порядке, установленном разделом IV Регламента Министерства финансов Республики Карелия, утвержденного приказом Министерства финансов Республики Карелия от 12 января 2007 года N 2 «Об утверждении Регламента Министерства финансов  Республики Карелия».

Контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения уполномоченными должностными лицами Министерства положений настоящего Административного регламента.

34. Фиксацией результата выполненного действия является наличие записи  об уменьшении  объема обязательств в виде государственной гарантии в долговой книге.

35. Результатом выполненного действия является  наличие в составе  долговой книги данных о состоянии задолженности Республики Карелия по предоставленным государственным гарантиям, а также об исполнении обязательств принципала, обеспеченных государственной гарантией, и осуществлении гарантом в лице Республики Карелия платежей по выданной гарантии, которые включают в себя:
- наименование долгового обязательства;

- наименование принципала, 
- дату возникновения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- срок погашения долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям; 

- объем долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям;

- погашение долгового обязательства по предоставленным государственным гарантиям;

- остаток долгового обязательства Республики Карелия по предоставленным государственным гарантиям на дату внесения записи в долговую книгу. 
36. В порядке и в сроки, установленные государственной гарантией, уполномоченное должностное лицо отдела  кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства производит сверку  расчетов   с принципалом и бенефициаром  по операциям, связанным с  исполнением обязательств  по государственной гарантии.

37. Ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за месяцем внесения записи в долговую книгу, уполномоченное должностное лицо отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга  Министерства готовит и  передает в отдел учета исполнения бюджета Министерства на  бумажном носителе  информацию из долговой книги о возникших  обязательствах  в виде государственных  гарантий и о платежах, осуществленных  принципалом в счет погашения данных обязательств, подписанную начальником отдела кредитных ресурсов и обслуживания долга Министерства по форме согласно приложению № 2 для отражения  в бухгалтерском учете и отчетности операций по возникновению и погашению долговых обязательств Республики Карелия в виде государственных гарантий в соответствии с нормативными документами, регламентирующими ведение бухгалтерского учета.
Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе

исполнения государственной функции

38. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, действий (бездействия) уполномоченных должностных лиц Министерства в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Министерство или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой лично или письменно, направив обращение (жалобу, претензию) на имя Министра финансов Республики Карелия почтовым отправлением или доставить по адресу Министерства: 185028, г. Петрозаводск, пр. Ленина, 19.

39. Все обращения (жалобы, претензии) в течение 2 рабочих дней с момента поступления  регистрируются специалистами общего отдела Министерства.

Обращения (жалобы, претензии) рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня их регистрации. По результатам рассмотрения Министр финансов Республики Карелия (заместитель Министра финансов Республики Карелия в соответствии с установленной компетенцией) принимает одно из следующих решений:

- признает правомерным решение, действие (бездействие) уполномоченных должностных лиц Министерства и отказывает в удовлетворении жалобы;

- признает решение, действие (бездействие) уполномоченных должностных лиц Министерства неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений.

О принятом решении в письменной форме сообщается заинтересованному лицу.
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Блок-схема 

последовательности действий при осуществлении государственной функции по ведению учета государственных гарантий Республики Карелия, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям.
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Приложение № 3 к Административному регламенту Министерства финансов Республики Карелия исполнения государственной функции по ведению учета государственных гарантий Республики Карелия, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям.








Подготовка и направление в Управление казначейства и бухгалтерского учета информации о возникших обязательствах в виде государственных гарантий и о платежах, осуществленных в счет погашения данных обязательств (ежемесячно до 5-го числа месяца, следующего за месяцем регистрации в долговой книге)





Внесение записи в долговую книгу (в течение 3 рабочих дней)





Направление документов на исполнение в отдел кредитных ресурсов и обслуживания долга  (в течение 1 рабочего дня)





Направление документов начальнику Управления доходов и государственного долга для организации исполнения                                                                     (в течение 1 рабочего дня)





Регистрация документов общим отделом Министерства и передача их заместителю Министра, курирующему Управление доходов и государственного долга (в течение 1 рабочего дня)





Поступление в Министерство извещения бенефициара о платежах, осуществленных принципалом в счет погашения обязательства, в обеспечение которого предоставлена государственная гарантия





Перечисление Министерством денежных средств бенефициару в сумме неисполненного принципалом обязательства по кредитному договору





Поступление в Министерство договора об обеспечении исполнения принципалом его возможных будущих обязательств по возмещению Республике Карелия в порядке регресса сумм, уплаченных Республикой Карелия во исполнение (частичное исполнение) обязательств по государственной гарантии








Поступление в Министерство государствен-ной гарантии, подписанной Главой Республики Карелия
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